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REGIONAL META 

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 

SOLICITUD PRECOTIZACIONES PARA ESTUDIO DE MERCADO 

 
El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA a través del Centro Agroindustrial del Meta, 
honrando los mandatos de la Ley de Contratación Pública y de la Ley Orgánica de 
Presupuesto, de conformidad con los principios de transparencia y publicidad, convoca 
públicamente a todos los interesados a participar con sus PRECOTIZACIONES, como 
parte del estudio de mercado del proceso de selección que tiene por Objeto: CONTRATAR 
“ADQUISICIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y MATERIAL IMPRESO PARA LA 
DIVULGACIÓN DEL PROYECTO DE INVESTIGACIÓN ‘ANÁLISIS DE TENDENCIAS EN 
I+D+I DE SEMILLEROS DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META Y SU 
CONTRIBUCIÓN A LA ESTRATEGIA CAMPESENA". 
 
Advertencia Previa: Es preciso señalar a los interesados que las cotizaciones que se 
aporten servirán de base para la elaboración de un estudio de mercado, y, por lo tanto, no 
constituye en sí misma una oferta y en consecuencia no obliga a las partes, pues no 
corresponden a un procedimiento de selección de contratista. 

1. Descripción del Objeto a Cotizar:  
 
CONTRATAR “ADQUISICIÓN DE SERVICIOS LOGÍSTICOS Y MATERIAL IMPRESO 
PARA LA DIVULGACIÓN DEL PROYECTO DE INVESTIGACIÓN ‘ANÁLISIS DE 
TENDENCIAS EN I+D+I DE SEMILLEROS DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL 
META Y SU CONTRIBUCIÓN A LA ESTRATEGIA CAMPESENA". 

2. Presentación y Validez de la Cotización: La COTIZACIÓN a presentar debe referir 
ítem por ítem, la descripción, la cantidad, unidad, características técnicas, el valor unitario, 
el impuesto al consumo o IVA, el valor total cotizado y mencionar el tiempo vigente de la 
cotización. Para el SENA la validez de la misma no podrá ser inferior a NOVENTA (90) 
DÍAS CALENDARIO. 

 
3. Especificaciones Técnicas Mínimas Requeridas: Se deben presentar el servicio 
según las especificaciones técnicas descritas en la relación a presentar a continuación: 
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Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad 

1 82101500 

Elaboración de cartilla técnica del proyecto de 
investigación “Análisis de tendencias en I+D+i de 
semilleros del Centro Agroindustrial del Meta y 
su contribución a la estrategia Campesena:. El 
servicio incluye:  
Diseño editorial integral: elaboración de 
portada, contraportada, composición gráfica 
interna,  aplicación de paleta cromática 
institucional del SENA y cumplimiento de 
lineamientos de identidad visual. 
Diagramación profesional del contenido 
(aprox. 20 páginas), incorporando textos, 
fotografías, tablas, gráficas, iconografía e 
infografías generadas a partir de los resultados 
del proyecto de investigación. 
Corrección de estilo y revisión ortotipográfica 
del contenido final. 
Entrega de versión digital optimizada en 
formato PDF, apta para publicación web, 
repositorios institucionales y distribución 
electrónica. 
Impresión física en tamaño carta, full color, con 
las siguientes especificaciones técnicas: 
Portada: papel propalcote 250 g a color. 
Interior: papel propalcote 150 g a color. 
Encuadernación: tipo cartilla cocida (acabado 
tipo libro). 

100 Unidad 

2 90101703 

Servicio logístico para evento académico     
(4 horas)selección de proyectos de semilleros 
sede Hachon Villavicencio:Montaje básico: 1 
punto de sonido  (bafle amplificado + 2 
micrófonos), mesa de jurados con mantelería. 
• Video beam y superficie de proyección  
• Puesto de atención a participantes. 
: Sede Hachón Villavicencio .Incluye transporte, 
instalación, operación durante el evento y 
desmontaje. 

1 Unidad 

3 90101605 

Punto de hidratación para evento académico  
(4 horas)selección de proyectos de semilleros 
sede Hachon Villavicencio: con 
dispensador/termo de agua y vasos 
biodegradables para todos los asistentes. Sede 
Hachón Villavicencio 

150 Unidad 
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Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad 

4 50192604 

Refrigerio para evento académico  (4 
horas)selección de proyectos de semilleros sede 
Hachon Villavicencio: empacado individualmente 
para cada participante compuesto por sándwich, 
jugo envasado y fruta entera sede el Hachon 
Vilavicencio 

150 Unidad 

5 82101500 

Materiales para evaluación de proyectos,  para 
evento académico  (4 horas)selección de 
proyectos de semilleros sede Hachón 
Villavicencio incluye:  
Formatos de evaluación por proyecto. 
Tamaño: Carta (21.5 x 28 cm). 
Material: Papel bond blanco 75 g o 90 g. 
Impresión: Blanco y negro o color en 
encabezados, según diseño institucional. 
Contenido: Rúbricas de evaluación, criterios 
técnicos, espacio para observaciones y 
calificación. 
Cantidad: 3 juegos completos por jurado 
(estimación estándar para 3 jurados), para 7 
semilleros de la sede 

150 Unidad 

6 55121804 

1 kit de Material de identidad  para evento 
académico  (4 horas)selección de proyectos de 
semilleros sede Hachon Villavicencio: Pendón 
institucional tipo araña de bienvenida (1 unidad) 
Especificaciones técnicas:Tipo: Pendón tipo 
araña (X-banner),Medida estándar: 80 cm x 180 
cm,Material del gráfico: Lona PVC de 13 oz, 
impresión full color, alta resolución (mín. 1200 
dpi).Estructura: Soporte en fibra de vidrio o 
aluminio tipo araña, plegable, 
reutilizable.Acabados: Ojetes reforzados en las 4 
esquinas.Diseño: Incluye logos institucionales 
(SENA), nombre del evento, sede y mensaje de 
bienvenida.Entrega: Armado y listo para instalar 
en el sitio del evento.   
reconocimientos simbólicos (medallas material: 
Acrílico o metal liviano,Diámetro: 7–8 cm,Cinta: 
Tela sublimada o lisa, ancho 1.5 
cm,Personalización: Impresión o adhesivo con el 
nombre del evento) para los 2 proyectos 
seleccionados de cada uno de los 7 semilleros 
de la sede 

1 Unidad 
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Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad 

7 90101703 

Servicio logístico integral para evento 
académico  (4 horas)selección de proyectos 
de semilleros sede los Naranjos Granada 
Meta:Montaje básico: 1 punto de sonido  (bafle 
amplificado + 2 micrófonos), mesa de jurados 
con mantelería. 
• Video beam y superficie de proyección  
• Puesto de atención a participantes. 
.Incluye transporte, instalación, operación 
durante el evento y desmontaje. 

1 Unidad 

8 

90101605 

Punto de hidratación para evento académico  
(4 horas)selección de proyectos de 
semilleros sede los Naranjos Granada Meta: 
con dispensador/termo de agua y vasos 
biodegradables para todos los asistentes.  

80 Unidad 

9 

50192600 

Refrigerio para evento académico  (4 
horas)selección de proyectos de semilleros 
sede los Naranjos Granada Meta empacado 
individualmente para cada participante 
compuesto por sándwich, jugo envasado y fruta 
entera 

80 Unidad 

10 

82101500 

Materiales para evaluación de proyectos,  
para evento académico  (4 horas)selección de 
proyectos de semilleros sede los Naranjos 
Granada Meta incluye:  
Formatos de evaluación por proyecto. 
Tamaño: Carta (21.5 x 28 cm). 
Material: Papel bond blanco 75 g o 90 g. 
Impresión: Blanco y negro o color en 
encabezados, según diseño institucional. 
Contenido: Rúbricas de evaluación, criterios 
técnicos, espacio para observaciones y 
calificación. 
Cantidad: 3 juegos completos por jurado 
(estimación estándar para 3 jurados), para 4 
semilleros de la sede 

80 Unidad 

11 

55121804 

1 kit de Material de identidad  para evento 
académico  (4 horas)selección de proyectos de 
semilleros sede los Naranjos Granada Meta: Pendón 
institucional tipo araña de bienvenida (1 unidad) 
Especificaciones técnicas:Tipo: Pendón tipo araña (X-
banner),Medida estándar: 80 cm x 180 cm,Material 
del gráfico: Lona PVC de 13 oz, impresión full color, 

80 Unidad 
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Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad 
alta resolución (mín. 1200 dpi).Estructura: Soporte en 
fibra de vidrio o aluminio tipo araña, plegable, 
reutilizable.Acabados: Ojetes reforzados en las 4 
esquinas.Diseño: Incluye logos institucionales 
(SENA), nombre del evento, sede y mensaje de 
bienvenida.Entrega: Armado y listo para instalar en el 
sitio del evento.   
reconocimientos simbólicos (medallas material: 
Acrílico o metal liviano,Diámetro: 7–8 cm,Cinta: Tela 
sublimada o lisa, ancho 1.5 cm,Personalización: 
Impresión o adhesivo con el nombre del evento) para 
los 2 proyectos seleccionados de cada uno de los 7 
semilleros de la sede 

12 

80141901 

Escenario, montaje y ambientación del 
evento  “VIII Encuentro de Semilleros – 
Centro Agroindustrial del Meta 
,ExpoInnovación Rural 2026”, a realizarse en 
Villavicencio, en jornada de 8:00 a.m. a 1:00 p.m 
incluye:  Tarima modular (mínimo 4 x 6 m) con 
escalera y faldón.2 mesas principales (panel y 
jurados) con mantelería,Señalética general del 
evento (ingreso, zonas de stands, baños, 
programación).Personal de montaje y 
desmontaje. 

1 Unidad 

13 

52161558 

Servicio de sonido y audiovisuales 
profesionales evento  “VIII Encuentro de 
Semilleros – Centro Agroindustrial del Meta 
,ExpoInnovación Rural 2026”, a realizarse en 
Villavicencio, en jornada de 8:00 a.m. a 1:00 p.m 
incluye:Sistema de sonido profesional para voz y 
ambientación (mínimo 2.000 W).Consola de 
audio, micrófonos inalámbricos (mínimo 
4).Pantalla  video proyector con pantalla de gran 
formato (mín. 3 x 2 m). Técnico de sonido y 
técnico audiovisual durante todo el evento 

1 Unidad 

14 

72154001 

Montaje de zona experiencial para evento  
“VIII Encuentro de Semilleros – Centro 
Agroindustrial del Meta ,ExpoInnovación 
Rural 2026 con:Stands institucionales para 
muestra interactiva 
60 stands tipo feria (mín. 2 x 2 m cada uno), 
incluye:Estructura 
Lona o panel superior con nombre del proyecto,1 

1 Unidad 
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Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad 

mesa + 2 sillas por stand 
Punto eléctrico para  stands 

15 

72154002 

Montaje zona de Rueda de innovación para 
evento  “VIII Encuentro de Semilleros – 
Centro Agroindustrial del Meta 
,ExpoInnovación Rural 2026  campesina 
incluye: 20 mesas redondas con sillas para 
diálogo rotativo tipo “rueda de negocios 
social”.Señalización por mesas (temáticas o 
actores). 

1 Unidad 

16 72154002 

Montaje zona de Panel académico “Saberes 
ancestrales y tecnología para evento  “VIII 
Encuentro de Semilleros – Centro 
Agroindustrial del Meta ,ExpoInnovación 
Rural 2026 ncluye incluye: Área acondicionada 
con sonido independiente o microfonía 
compartida. 
4 sillas tipo panelista. Mesa auxiliar con 
hidratación para ponentes.y 30 sillas para 
publico 

1 Unidad 

17 

50192600 

Refrigerios  para evento  “VIII Encuentro de 
Semilleros – Centro Agroindustrial del Meta 
,ExpoInnovación Rural 2026   incluye : 200 
refrigerios compuestos de sanduich  tipo 
ejecutivo (jamon y queso ),Jugo natural o néctar 
(250–300 ml) 
Fruta entera en empaque individual 

200 Unidad 

18 

50192600 

Almuerzos para evento  “VIII Encuentro de 
Semilleros – Centro Agroindustrial del Meta 
,ExpoInnovación Rural 2026,Cantidad: 200 
almuerzos compuestos de: 
Proteína (pollo/carne/,)Arroz o 
acompañamiento,EnsaladaBebida (jugo natural) 
Presentación empaque biodegradable individual 
incluido cubiertos. 

200 Unidad 

19 

55121700 

Banner horizontal institucional para tarima / zona 
de panelImpresión de banner horizontal para la 
zona central del evento (tarima del panel 
“Saberes ancestrales y tecnología” y 
premiación). Debe incluir logos oficiales, nombre 
del evento, línea gráfica institucional y fondo 
temático campesino.Especificaciones 

1 Unidad 
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Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad 

técnicas:Tipo: Banner horizontal, Tamaño: 200 
cm x 100 cmMaterial: Lona PVC calibre 13 oz 
Impresión: Full color,Acabado: Ollados metálicos 
cada 50 cm para instalación 
Resistente a uso interior/exterior,Incluye diseño 
e instalación básica (entrega con cordeles) 

20 

55121700 

Pendón tipo araña institucional para evento 
académico – ExpoInnovación Rural Campesena 
2026,Descripción:Diseño, diagramación, impresión y 

entrega de pendón tipo araña institucional para la 
señalización del evento regional. Debe incluir 
identidad visual SENA, logos autorizados, información 
del evento y línea gráfica oficial.Especificaciones 
técnicas:Tipo: Pendón tipo araña con estructura 
incluida 
Tamaño: 80 cm x 180 cmImpresión: Full color 
Material: Lona PVC de alta resistencia (13 onzas) 
Tintas: resistentes a exteriores 
Estructura: base araña metálica o fibra resistente 
reutilizable 

4 Unidad 

21 

55121700 

Impresión de póster académico para 
presentación de proyectos –Descripción: 
Servicio de impresión de pósteres académicos 
para los aprendices participantes de ambos 
centros . Incluye impresión full color de alta 
calidad, acorde con estándares académicos para 
presentación de proyectos de investigación  de 
los semilleros.Especificaciones 
técnicas:Tamaño: 90 cm x 120 cm (vertical) o 
100 cm x 70 cm (horizontal) (según el formato 
estandarizado SENA) 
Material: Papel couché o propalcote 180–200 
g,Impresión: Full color – calidad fotográfica 

150 Unidad 

22 56101520 

Stands armables institucionales para 
semilleros de investigación incluye: Tipo: 
modular portable tipo backdrop + mesa de 
exhibición, armable sin herramientas. Material: 
fibra de aluminio, PVC expandido o estructura 
liviana de alta resistencia.Altura máxima: 2,20 m 
Ancho: 2,40 m (área visible impresa),Peso 
máximo por stand: ≤ 12 kg (para facilitar 
transporte). Gráfica e impresión, Material gráfico: 

2 Unidad 
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Ref. Artículo Código UNSPSC Descripción Cantidad Unidad 

lona banner o tela antiflama (poliéster) de alta 
durabilidad. Impresión: full color calidad HD.Área 
imprimible:Panel principal: 2,40 m x 2,20 
m,Incluye barras magnéticas o velcro industrial 
para sujeción. Diseño incluye: Logos SENA – 
SENNOVA Identidad del Centro Agroindustrial 
del Meta Identidad visual de los semilleros 
Espacios libres para actualización de proyectos. 
Mobiliario incluido:Una mesa plegable de 
exhibición por stand (90–120 cm de largo). 
Superficie: PVC o madera liviana con 
recubrimiento blanco. Capacidad de carga: 
mínimo 15 kg. Portabilidad: Cada stand debe 
incluir:Maletín rígido con ruedas para 
transporte,Instrucciones de armado 

23 86132100 

Servicios para participación en eventos de 
divulgación:Inscripciones y derechos de 
participación: para hasta 100 participantes. 

100 Unidad 

 

4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
 

El objeto contractual se enmarca en el siguiente código del Clasificador de Bienes y 
Servicios: 

 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN 
(Clase o producto) 

1 (F) servicios 82101500 Publicidad impresa 

2 (F) servicios 90111600 Facilidades para encuentros 

 

5. LUGAR DE EJECUCIÓN: 

 

➢ En la Sede El Hachón del Centro Agroindustrial del Meta, Regional Meta del Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA, ubicada en el kilómetro 12 vía Puerto López. 
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➢ En la Sede Los Naranjos del Centro Agroindustrial del Meta, Regional Meta del Servicio 
Nacional de Aprendizaje SENA, ubicada en el kilómetro18 vía Granada - San Juan de 
Arama. 

 

6. VALOR OFRECIDO: 

 
El Cotizante deberá señalar el valor detallando todos y cada uno de los ítems solicitados, 

discriminando el valor unitario y total de los mismos, para el efecto deberá tener en cuenta, 

al fijar su cotización el precio debe incluir la instalación de estos, todos los gastos en que 

incurra por la suscripción, legalización y ejecución del contrato, tales como impuestos, 

pólizas, transporte operarios etc. 

7. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 

El plazo para la ejecución del contrato será de cuatro (4) meses, contados a partir de la 
aprobación de la póliza y acta de inicio. 

 
8. ENTREGA DE PRE COTIZACIONES: 

Las precotizaciones además de cumplir con lo anterior deben traer especificado el No. del 
NIT, firma del representante legal, así mismo para la elaboración tener en cuenta los 
descuentos de ley que realiza la entidad estatal y el tema de costos indirectos que pueda 
generar el contrato. 

Los interesados pueden entregar sus cotizaciones por cualquiera de los siguientes medios: 

 
• Por correo electrónico a: lxtellez@sena.edu.co; dihernandez@sena.edu.co 

• Plataforma SECOP II 
 

9. FECHA LÍMITE DE RECEPCIÓN DE PRE-COTIZACIONES: 

3 días hábiles a partir de esta publicación el oferente debe discriminar en su pre cotización 
el valor unitario y discriminar el pago de impuestos correspondientes y el IVA o impuesto al 
consumo en los casos en que se genere este impuesto. 

 

mailto:lxtellez@sena.edu.co
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Nota: Ante cualquier inquietud técnica puede comunicarse a través del SECOP II 
(mensajes) donde se cuenta con funcionarios quienes les brindarán acompañamiento y la 
asesoría necesaria. Posterior a la solución de las inquietudes respecto de los 
bienes/servicios debe enviarse la pre-cotización a través de SECOP II. 
 
 
 
 

HÉCTOR EDUARDO RUIZ MONDRAGÓN 
Subdirector Centro Agroindustrial del Meta (E) 

 
Proyectó: Elizabeth Gutiérrez, Abogada Contratación CAM
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